
O.D.A – Opera Diocesana Assistenza 

Centro di Formazione Professionale 
 

 

 

L’O.D.A. (Opera Diocesana Assistenza), 
la Regione Sicilia, Assessorato al Lavoro,  

della Previdenza Sociale, della Formazione  
Professionale e dell’Emigrazione, con  

l’intervento del F.S.E., per l’anno formativo  
2010 comunica che sono aperte le iscrizioni 

al corso di qualifica gratuito per 

 
OPERATORE  OFFICE 
AUTOMATION 
L' Operatore Office Automation è  in 

grado  di svolgere tutte le attività di 

ufficio con l'ausilio del personal 

computer: sa gestire la sua postazione 

di lavoro e sa  identificare e segnalare 

eventuali guasti delle attrezzature. Sa 

inoltre utilizzare gli strumenti di 

comunicazione legati a Internet e alla 

ricerca di informazioni sul web.  

Conosce i sistemi operativi più comuni 

e, in modo completo,  gli applicativi più 

utilizzati per la gestione del lavoro 

d’ufficio automatizzato. 

 

DESTINATARI 

15 soggetti disoccupati/inoccupati re-

sidenti nella Regione Sicilia 

REQUISITI DI ACCESSO 

diploma di scuola media inferiore 

dichiarazione di disponibilita’ rilasciata 

dal Centro per l’Impiego 

eta’ superiore ai 18 anni 

DURATA  

900 ore  

FINALITA’ 

Formare  una figura professionale ade-

guatamente qualificata, in grado di in-

serirsi competitivamente nel mercato 

del lavoro 

SBOCCHI OCCUPAZIONALI 

 lavoro autonomo e/o dipendente nel 

settore informatica 

CERTIFICAZIONE  

attestato di qualifica 

 

I CORSISTI AVRANNO DIRITTO A: 

Indennità giornaliera di € 4,13 

Materiale di cancelleria 

Rimborso spese di viaggio 

PER INFORMAZIONI 
O.D.A. – Opera Diocesana Assistenza 

Centro di Formazione Professionale 
Maletto, corso Sicilia 28/30  tel. 095 7720098  - www.oda-catania.it 

 


